RIKSFORBUNDET
UNGA MUSIKANTER

CHECKLISTA MEDLEMSRAPPORTERING

Denna lista ar till for att sdkerstalla att ni som férening vet att ni gjort det ni ska i tid for att fa
foreningsbidraget. Allt nedan maste finnas i systemet senast den 31 december varje ar, undantag ar
medlemmar i féreningar med medlemsavgift se nedan. Har ni fragor eller funderingar mejla

medlem@rum.se.

[]
[]

LoggainieBas

Stam av foljande grunduppgifter
o Kontaktperson - mejladress och telefonnummer
o Fysisk adress, maste finnas enligt statsbidragsvillkor
= Till denna skickas bland annat RUM’ba Vagg, dnskar ni RUM’ba Vagg digitalt mejla vilken
forening det géller och till vilken mejl den ska skickas. Informera dven om ni vill ha den
bade digitalt och fysiskt eller endast digitalt.
o Mejladress till ytterligare kontaktperson, inte ett krav men star det flera sakerstall att de
stammer
o Fyllipresentationstexten, tank pa att den ska beskriva er férening och er verksamhet for nagon
som inte ar insattiden.

o Harforeningen en hemsida och ar den adressen i fylld i hemsidefaltet?

Anvandare OBS! dessa behéver inte vara samma som kontaktperson
= Deanvandare som finns stammer de? For att se vilka som ar anvdndare och dérmed kan
logg in i eBas ga under menyn Ovrigt -> Anvandare. Har lagger ni till och tar bort de som
ska/inte ska kunna logga in i systemet.
= Haranvindarna koll p& l6senord alt. hur de terstaller? Aterstillning sker genom att trycka

”Glomt ditt [6senord?” under logga in knappen pa inloggningssidan

Konto och kontobevis
o  Finns kontonummer inlagt?
= Ja, stammer det fortfarande?
e Ja,sakerstall att aven kontobevis for kontot ar uppladdat
e Nej, andra till korrekt nummer.

= Nej, lagg till kontonummer samt kontobevis

Stadgar
o Arde godkinda av férbundet?
= Ja, sdkerstall att de ar de stadgar ni anvander som ligger dar
=  Nej, ta kontakt med medlem@rum.se for att ta reda pa vad som &r orsak till detta

Hemsida
o Pavarje distriktshemsida kommer alla foreningar att listas from hésten 2021. Fér att underlatta
detta arbete Onskar vi att alla aktiverar sin eBas-hemsida. Det gér under menyn Hemsida under

Foreningens uppgifter. Om ni fyllt i presentationstext, laddat upp ev logotyp samt ev. lank till
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egen hemsida kommer det automatiskt ldggas har, se denna hemsida for exempel

https://ebas.rum.se/forening/habosmallband

Medlemslistan, det basta for alla parter ar om onlineregistrering anvdands men det finns alternativ.

Alla dessa alternativ finns att lasa mer om pa hemsidan under Medlem & Férening ->

Arsrapportering och eBas .

o Harforeningen medlemsavgift
= Importera en excelfil nér ni stdmt av vilka som betalat medlemsavgiften for aret. For att
raknas till tex 2020 behover avgiften vara betald senast 2020-12-31. Férening med
medlemsavgift far géra importen senast 15 januari aret darpa. Sakerstall att ni har alla
uppgifter som behdvs genom att titta pa den Excellmall som ligger i eBas under menyn
Medlemmar -> Ladda upp lista.
o  Onlineregistrering
= Har nialdrig anvant onlineregistrering tidigare, kontakta medlem@rum.se sa far ni stéd
= Om nianvant det féregdende ar gar ni in under Medlem -> Medlemslista och klickar pa
knappen “Skicka inbjudningar till medlemmar ARAA”. Kom ih&g att nya medlemmar
behover fa en registreringslank.
o Arféreningen éver 100 personer?
= Nikan alltid borja med onlineregistrering och sedan fa QR-kodslistor som komplement om
ni onskar

= Om ni 6nskar QR-kods listor ga in pa listor.rum.se och f6lj den instruktionen

Har arsmote genomforts?
o Ja
=  Ardrsmétesprotokollet uppladdat?
e Ja,ingen atgard kravs
e Nej, ladda upp protokollet sa fort det ar signerat
= Ar&rsmdtesrapport inskickad?
e Ja,ingen atgard kravs
e Nej, fylli denna omgaende da det ar de personer som finns med pa den senaste
arsmotesrapporten som far all information fran forbundet och distriktet. Framover gor
detta vid konstituerande mote, sa ratt personer nas av information.
=  Arverksamhetsrapport inskickad?
e Ja,ingen atgard kravs
e Nej, fyllaiden verksamhetsberattelse som senaste drsméte la till handlingarna.
Kommande ar gor detta i samband med att drsmotesrapporten gors eller att
protokollet laddas upp sa behdver ni inte komma ihag det senare.
o Nej
»  Mejla medlem@rum.se med nar métet kommer att héllas sa att vi inte borjar tjata in

rapporterna och protokollet ovan @) Nar motet dr genomfort, sakerstall stegen ovan.
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