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Onlineregistrering av medlemskap

Onlineregistrering skiljer sig fran de andra rapporteringssatten, da medlemmarna sjalva skriver in sina
uppgifter och samtidigt bekraftar sina medlemskap. Det betyder att det bara d&r de medlemmar som sjalva
bekréaftat sitt medlemskap som hamnar i eBas, sa du behdver inte rensa bort medlemmar som tackat nej.

Bekréftelsen sparas ocksa i eBas, vilket underlattar da foreningen slipper spara underskrifter pa papper eller

bevis pa

inbetalningar av medlemsavgift.

Viktigt att tinka pa nér ni anvander onlineregistreringen:

Var ute i god tid! Ni kan anvanda onlineregistreringen hela aret, till skillnad fran listor med
underskrifter som endast gors pa hosten. Det ar dock viktigt att registreringen ar fardig i god tid sa
att ni hinner ga in och godkdanna medlemmarna tills att medlemsantalet ska raknas.

Satt en egen deadline for medlemmarnas registrering i god tid innan nyar. Pa sa satt hinner ni logga
in i eBas och se vilka som inte registrerat sig an, sa att ni kan pdminna dem.

Vi rekommenderar en deadline pa den 31 oktober varje ar.

N&ar medlemmarna registrerat sig maste ni logga in och godkanna dem. Ni kan logga in da och da for
att gora detta. Vi rekommenderar att gora det varannan eller var fjarde vecka under hosten, mer
sallan under varen.

Om en medlem har registrerat sig tidigare under aret, men avslutat sitt medlemskap i féreningen
innan den 31 december ska denna plockas bort frdn arets medlemslista i eBas. Detta pa grund av att

ert medlemsantal raknas pa hur manga som &r medlemmar den 31 december varje ar.

Om ni anvant onlineregistrering forut
Om ni anvant onlineregistrering forut kan ni skicka ut en inbjudan till férra drets medlemmar att registrera
sig pa nytt i foreningen. Da far alla pa férra arets medlemslista automatiskt ett mejl med fragan om de vill

fornya si
ocksa se

tt medlemskap och en lénk till sidan dar de kan gora detta. Nar de fornyar sitt medlemskap ska de
till att uppdatera sina uppgifter.
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Ibland kan mejlet med lank till registrering fastna i spamfilter hos medlemmar och sluta géalla om den inte

oppnasi

tid. Da behover ni skicka ut lanken pa nytt. Meddela gérna era medlemmar att lank till

onlineregistrering har skickats ut och be dem dubbelkolla att mejlet inte hamnat i skrappost.
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Om ni har nya medlemmar som inte registrerats forut skickar ni samma lank till dem som ni skickade ut till
alla forsta aret. Se instruktionen ”"Onlineregistrering - Forsta gangen”.

Ni kan valja att medlemmar som registrerar sig godkanns automatiskt. For att aktivera denna funktion gar
klickar ni pa “Medlemmar” och sedan “Onlineregistrering”. Kryssa for rutan “Spara onlineregistrerade
medlemmar direkt till medlemslistan”.

&k Onlineregistering av medlemmar

Genom funktionen fér onlineregistrering kan er férening ta emot medlemmoar via en registreringssida.
Intradesdatum for medlemmar som ansluter sig pd detta satt blir den dag som uppgifterna skickas in. Det
gdr alltsd inte att registrera sig som medlem for ett dr i efterhand.

Registreringssida
| Aktivera registreringssida I

Nuvarande adress https://ebas.rum.se/blimedlem/18549  Andra adress

https:/[ebas.rum.se/blimedlem/ 18549

Férslag: rum-foreningenbluff

| Spara onlineregistrerade medlemmar direkt till medlemslistan I

Om ni inte aktiverat detta behover ni ga in och godkdnna medlemmarna nar de registrerat sig. Medlemmen
hamnar da pa en granskningslista. Inne pa granskningslistan kan ni vélja att spara medlemmarna en och en,
eller spara samtliga pa en gang.

4% Granska nya medlemmar 2021 eBas
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Medlermar fréin onlineregistreringen samt frén uppladdade listor hamnar har fér att ge en méjlighet att se over EREIEnrE] = Uppgiften ér obligatorisk och méste
uppgifterna innan de sparas till medlemslistan. Observera att medlemmarna méste sparas till mediemslistan for vara inskriven samt korrekt. Kontakta férbundet om ni
RUM-féreningen Bluff att réknas in | féreningens medlemnstal har problem att korrigera uppgiften.
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Ibland kan det hdnda att det inte gar att spara en medlem till medlemslistan. Det kan bero pa att en uppgift
saknas eller ar felaktig. Det kan ocksa bero pa att systemet misstanker att medlemmen skulle kunna vara en
dubblett. Om detta sker kommer eBas att meddela varfor det inte gar att spara medlemmen och vad ni
behover gora at detta.

KLART!

Du &r klar med medlemsrapporteringen i eBas!
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